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Na podlagi Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno izobrazevalnega zavoda Osnovne Sole Prezihovega
Voranca Maribor (St. 0700-11/2008 050201, z dne 3. 6. 2008 objavljenim v MUV &tev. 13 z dne 6. 6.
2008) ter v skladu z 31.a ¢lenom Zakona o osnovni Soli (Ur. I. RS, &t. 12/06, spremembe in dopolnitve
Z0S, Ur. I. RS, &t. 102/07, 107/10, 87/11, 63/13 in ZUJF, Ur. |. RS &t. 40/12 in 46/16-ZOFVI-L), mnenja
Sveta starSev (z dne 5. 12. 2018), uCiteljskega zbora (z dne 22. 5. 2018) ter na osnovi Vzgojnega nacrta
Osnovne 3Sole Prezihovega Voranca Maribor (sprejetega dne 5. 12. 2018), je Svet Sole na predlog
ravnateljice Sole sprejel na 2. redni seji dne 18. 12. 2018

HISNI RED

0S Prezihovega Voranca Maribor
Gosposvetska cesta 10
2000 Maribor

Osnovna Sola Prezihovega Voranca Maribor, Gosposvetska cesta 10, 2000 Maribor, dolo¢a s hiSnim
redom vpraSanja, pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v Soli, in sicer:

. splosne dolocbe,

. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

. poslovni €as in uradne ure,

. uporaba Solskega prostora

. organizacija nadzora,

. ukrepi za zagotavljanje varnosti,

. vzdrzevanje reda in €istocCe,

. prehodne in konéne dolo¢be

ONOOUARWN=

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Uéenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

e uresniCevaniju ciljev in programov Sole,

¢ varnosti udeleZencev vzgojno izobrazevalnega procesa,

e urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu poc¢utju na Soli,

e preprecevanju Skode.
Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, u€enci in drugi udelezenci, ki
vstopajo v prostore Sole.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje u€encev, upostevanje navodil
uciteljev in spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:
e programih in dejavnostih, ki jih $ola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,
e na prireditvah in predstavah, ki se jih u€enci udelezujejo v organizaciji Sole.

1.3 Odgovornost Sole
Odgovornost 3ole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka u€no-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

1.4 Uporaba hiSnega reda
Hisni red velja za celotni Solski prostor, povrsine in zgradbe.
Ce so v zgradbi, ki jo uporablja Sola tudi drugi uporabniki, sprejmejo hisSni red vsi uporabniki soglasno.

2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, Ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v
uporabo, katere Sola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora
V obmodje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:



e objekt Osnovne Sole Prezihovega Voranca Maribor,
e pripadajoCe funkcionalno zemljiSce.

2.2 Funkcionalno zemljisc¢e Sole
Funkcionalno zemiljis¢e Sole je obmocje namenjeno u€encem za uporabo v ¢asu pouka, med odmorom
in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje:
e Solsko dvorisce,
e ekonomsko dvorisCe ter
e povrsine ob zgradbah, ki jih $ola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢éas Sole

Sola poslujejo pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Setrtek in petek in sicer:

Jutranje varstvo od 6.15 do 8.15

Redni pouk 0Od 7.30 do 15.30
Podalj$ano bivanje 0d 12.00 do 16.15
Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole od konca pouka do 16.15
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov | od 16.00 do 21.30
Poslovni ¢as knjiznice od 7.30 do 14.30

Poslovni ¢as ob sobotah je doloen s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okoli§€inah (primer viSje sile, prireditve,...) odredi, da Sola za¢asno posluje
tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolo¢en dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega Casa Sole.

Sola ima uradne ure vsak delovni dan v dopoldanskem &asu in v popoldanskem &asu vsak delovni dan
razen petka. Uradne ure so v skupnem obsegu najmanj 15 ur, od tega v popoldanskem ¢asu najmanj 1
uro.

Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico Sole. Ravnateljica sprejme stranke po predhodni najavi, brez
najave pa v nujnih primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.

DAN oD DO DO DO
Ponedeljek 7.00 10.00 13.00 14.00
Torek 7.00 10.00 13.00 14.00
Sredo 7.00 10.00 13.00 14.00
Cetrtek 7.00 10.00 13.00 14.00
Petek 7.00 10.00 / /

Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po uradnih urah, toda ne po 14.00
uri.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en €as za sodelovanje s starSi v
skladu z letnim delovnim nacértom Sole, in sicer:

e skupne in individualne govorilne ure,

e roditeljske sestanke in

e druge oblike dela s starsi.



3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani Sole ter na vratih poslovnega prostora.

V Casu pouka prostih dni se poslovni €as in uradne ure doloCijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor se uporablja za izvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u€encev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjenih
medsebojnih sporazumov,
e dejavnosti, ki jih s sklepom dolodi ustanovitel;,
oddajanjem prostorov v uporabo na podlagi sklenjenih pogodb in v soglasju z ustanoviteljem.

Delovanje politiénih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.
4.1 Dostop v Solske prostore

Vstop v Solsko obmocje
Sola oznadi na vseh vhodih Solske stavbe urnik in namembnost uporabe Solskih povrsin.

Vhod v Solo (stari vhod) je namenjen za u€ence od 1. do 5. razreda, njihovim starSem oz.
spremljevalcem in zaposlenim.

Vhod je odprt od 6.15 do 8.30 in od 12.00 do 21.30.

Vhoda v Solo (prizidek vhod v garderobo 6.- 9. r. in vhod v avlo) sta hamenjena vstopu v $olo
ucencem od 6. do 9. razreda, njihovim starSem, zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem.
Vhod v garderobo je odprt od 7.20 do 8.30. Vhod v avlo je odprt od 7.20 — 14.00.

Vhode odklepa in zaklepa hisnik. HiSnik odklene vse zaklenjene vhode v Solo v €¢asu gibalnega odmora
ob 11.00 in jih po koncu odmora ob 11.15 zaklene.

O vstopanju zunanjih obiskovalcev vodi dokumentacijo informator.

a) Prihajanje u€encev in izvajalcev programov v $olo

Uc&enci morajo priti v Solo pravo€asno in najve€ 20 minut ter najmanj 10 minut pred dolo&enim ¢asom za
pricetek pouka oz. programa, razen ucenceyv, ki so vklju€eni v jutranje varstvo in u€encev vozacev.

V kolikor prihajajo u€enci v Solo pred dogovorjenim Casom, se zbirajo v avli $ole (ve€namenski prostor).
Zadrzevanje v garderobah in drugih prostorih Sole pred priCetkom pouka ni dovolijeno. Ve¢namenski
prostor u¢enci zapustijo 5 minut pred priCetkom pouka.

Izvajalci morajo priti v Solo najmanj 20 minut pred pricetkom izvajanja svoje vzgojno izobrazevalne
dejavnosti.

b) Odpiranje uc€ilnic

UcCenci morajo pocakati ucitelja pred zaCetkom Solske ure pred ucilnico, v kateri bo potekal vzgojno-
izobrazevalni proces.

Ugilnice odprejo ugitelji. Ce ugitelji zaklepajo ugilnice v Easu pet minutnih odmorov, morajo zagotoviti, da
se pouk pri¢ne to¢no po urniku zvonjenja.

c) Prihajanje u€encev v Solo

Na poti v Solo in iz nje u€enci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacért varnih Solskih poti.
UcCence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starSi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili
starsi in o tem pisno obvestili Solo. StarSi pospremijo svoje otroke le v garderobo. U&enci sami odidejo v
ucilnice. Do vhoda v uéilnice lahko pospremijo otroke le starsi u¢encev 1. razreda.

V kolikor u€enci v Solo prihajajo s kolesom, skirojem ali drugim prevoznim sredstvom, to po¢no v skladu
z zakonom o vozilih.



Uc€enci, ki se v Solo pripelijejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo. UCenci kolesa, skiroje ali druga prevozna sredstva parkirajo na dolo€enem mestu za
kolesa. Sola za kolesa in druga prevozna sredstva ne prevzema odgovornosti.

Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce se ugenec v
Solo »prirola« ali »prikotalka« mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.

Ob prihodu v 3olo se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo oblacila.

d) Odhajanje u€encev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih uCenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov.
Zadrzevanje v Solskih prostorih in na obmocju Sole po kon€anem pouku ali drugih organiziranih vzgojno-
izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli in na Solskem obmodju je po konCanem pouku dovoljeno le u¢encem, vkljuéenim v
oddelke podaljSanega bivanja, uencem vozaCem, obiskovalcem popoldanske ucne pomodi,
obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti, izbirnih predmetov, obiskovalcem Solske knjiznice ali
drugih, v 3oli dogovorjenih dejavnostih. Vsi u€enci, ki niso vklju¢eni v OPB €akajo na dejavnosti v avli
Sole.

Po kon&ani zadnji Solski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj pospremi u¢ence 6. do 9.
razredov v garderobo ali v jedilnico tiste u€ence, ki so abonenti Solskega kosila.
Ucenci Solske prostore takoj po kon€anih organiziranih dejavnostih zapuscajo tiho in umirjeno.

Odhodi uéencev med poukom
Uc€enci med poukom in v odmorih ne smejo oditi iz Sole brez dovoljenja razrednika ali drugega ucitelja.
Uc€enci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravi¢enih razlogov, kot so:
e odhod k zdravniku na podlagi predhodnega obvestila starSev,
e Sportni treningi na podlagi predhodnega obvestila starSev,
o obiskovanje glasbene 3ole zaradi nastopa na podlagi predhodnega obvestila starSev.
Uc€enec lahko zapusti skupino na organiziranih dnevih dejavnosti s pisnim opravi€ilom starSev.

Izjemni odhodi uéencev med poukom
Ucéenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka z dovoljenjem razrednika ali drugega ucitelja, e za
odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vroCina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poSkoduje
mora razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku o stanju u€enca obvestiti
Solsko svetovalno delavko ali vodstvo Sole.

Solska svetovalna delavka ali vodstvo $ole obvesti star$e, s katerimi se dogovori o ¢asu in nacinu
odhoda u¢enca domov.

Uc€enci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu
starSev ali s strani starSev pooblas€ene osebe.

Iziemen odhod u€enca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriki odsotnosti uCencev. UCenec o svojem
dovoljenem odhodu iz Sole med poukom seznani informatorja. Informator o odhodih uencev med
poukom vodi dokumentacijo.

e) Vstop v Solo v popoldanskem €asu - interesne dejavnosti
V popoldanskem &asu odklepa vrata prostora, kjer se dejavnost izvaja, mentor interesne dejavnosti, h
kateri je u¢enec namenjen.

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino u¢encev po koncani dejavnosti do izhoda in poskrbi,
da ucCenci zapustijo Solsko stavbo ali jih pospremi do prostorov, v kolikor so v nadaljevanju vkljuceni v
druge organizirane dejavnosti. Enako velja za druge uporabnike Solskih prostorov.

Uc€enci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za u€ence drugih osnovnih $ol, ki prihajajo v Solo
k dopolnilnim dejavnostim.



f) Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih zgradbah je omejeno. V ucilnice lahko
vstopijo obiskovalci samo z dovoljenjem ravnateljice. Zaradi varnosti lahko ravnateljica gibanje dodatno
omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolo€ene prostore samo v dogovorjenem ¢asu.

g) Pravila o prihodu, odhodu in spremstvu otrok, ki so vkljuéeni v oddelke podaljSanega bivanja
Sola organizira podalj$ano bivanje za uéence od 1. do 5. razreda od 12.05 do 16.15 ure.

V Casu podaljSanega bivanja se u€enci udelezujejo interesnih, fakultativnih in drugih dejavnosti. V kolikor
se dejavnost zakljuci ob 16.00 ali kasneje, se u€enci ne vragajo v oddelke podaljSanega bivanja, ampak
odidejo domov.

Starsi so dolzni vsako spremembo, ki je povezana z odhodom otroka iz podaljSanega bivanja
pravocasno in pisno sporociti razredniku oz. ucitelju v oddelku podaljSanega bivanja.

Po ucence 1. razredov prihajajo starsi ali druge pooblas€ene osebe.

Uc&enec mora pred odhodom domov pospraviti igrace in Solske potrebs¢ine ter o odhodu obvezno
obvestiti ucitelja.

4.2 Pouk
Ugitelj je dolzan toéno zadeti in kon&ati uéno uro. Ce ugitelj zamudi veé kot 5 minut, je reditelj dolzan
sporoCiti njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomescanije.

UcCitelj na zacetku ure preveri prisotnost u¢encev pri pouku.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz u€ilnice. V tem €asu so ucenci dolZni upostevati dogovore
o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj poSlje u€¢enca, ki moti delo v oddelku,
k svetovalnemu ucitelju ali svetovalni delavki.

Ucenci ob koncu u¢ne ure zapustijo u€ilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

V 3oli je organiziran nadzor, ki prepreCuje moznost poSkodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja
varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru
Tehniéni nadzor
e zaklepanje vhodnih vrat z vgrajeno varnostno kljuko;
e alarmni sistem
o je vkljuCen v Casu, ko ni nihée prisoten v 3oli in se sprozi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb,
o ob sprozitvi vklopi zvocni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.
e sistem za osvetlitev zunanjih povrsin
o reflektorji s fotocelicami so namesc¢eni za noCno osvetlitev vhodov, ki preprecujejo morebitna
poskodovanja ipd.

Fiziéni nadzor
Razpored nadzora-dezZurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga pripravi
vodstvo Sole.
Fizi¢ni nadzor izvajajo:
e strokovni delavci — na hodnikih, garderobah, sanitarijah, povrSinah za gibalni odmor;
¢ hisSnik — na vhodu, garderobah, z obhodi v okolici Sole;
o Cistilke — na hodnikih, sanitarijah (vecCkratni pregled sanitarij v Casu izvajanja organiziranih
dejavnosti Sole).
e mentorji dejavnosti - v popoldanskem ¢asu;
e informator.



5.2 Razpolaganja s klju€i vhodnih vrat in klju€i alarmnega sistema

Zaradi zasCite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi klju¢i zunanjih
vhodnih vrat Sole in kljui alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega klju¢a podpise izjavo, ki
je arhivirana pri ravnateljici Sole.

Klju¢ se lahko vrodi delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljico in proti podpisu izjave, ki je priloga pravil.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljugitev in izkljugitev alarmnega sistema dolo&i ravnateljica $ole vsakemu upravi¢encu
posebej.

S Siframi alarmnega sistema upravicencev je lahko seznanjen samo hisnik Sole, razen z glavno Sifro, ki
jo uporablja ravnateljica Sole.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube kljuéa, mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnatelja.

Za tajnost 3ifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

Vsaka zloraba 3ifre alarmnega sistema in klju¢ev se smatra kot hujSa krsitev delovne obveznosti.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb, Sola izvaja naslednje ukrepe:

e prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

e pravila obna$anja v Solskem prostoru,

e uporaba za$¢itnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zas¢ita talnih povrsin, zascitna
obleka,...) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

e upoStevanje navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije),

e vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti (po Naértu evakuacije),

e zagotavljanje preventivne zdravstvene za$€ite (omarice prve pomodi, z zagotavljanjem
sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

e ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju u¢enca,
upostevanje nacrta varne poti v Solo (Naért varnih poti).

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru
V Solskem prostoru veljajo sprejeta pravila HiSnega reda, Pravil Solskega reda in dogovori sprejeti na
prvem sestanku Solske skupnost v zagetku Solskega leta.
Sola sprejme pravila ravnanja za:
¢ ucilnico in delavnici za pouk tehnike,
¢ udilnico fizike, kemije in biologije,
e racunalnisko udilnico,
¢ ucilnico gospodinjstva,
e jedilnico,
e avlo,
e garderobo,
e knijiznico.

Sola opredeljuje pravila ravnanja pri izvajanju dejavnosti v $oli in izven 3ole v Pravilih $olskega reda.

Za:

o ekskurzije in izlete,

e Solo v naravi,

o 3portne dneve in pohode ter druge oblike dejavnosti izven Solskega prostora
organizator dejavnosti opredeli dodatna pravila ravnanja v varnostnem nacrtu.



6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomoc¢kov

6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov in drugih naprav

V Soli je kakrSna koli uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih naprav od zacetka do
konca vzgojno izobraZevalnega procesa prepovedana. Uporaba je dovolijena po uciteljevem
navodilu zgolj v vzgojno izobrazevalne namene.

V primeru, da ucenec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, $ola pa smatra,
da ga ima u€enec v Soli z vednostjo starSev.

Ce ucenec mobilni telefon ali drugo elektronsko napravo uporablia v ¢&asu vzgojno
izobrazevalnega procesa brez dovoljenja ucitelja (to velja tudi na dnevih dejavnosti, Sportnih
dnevih, ekskurzijah ...), mu ga ucitelj zaCasno vzame.

Odvzeti mobitel ali druge elektronske naprave ucitelj preda v tajnistvu Sole, kjer, v ¢asu uradnih
ur, napravo prevzamejo uéencevi starsi. O odvzemu naprave ali drugih predmetov ucitelj obvesti
starSe.

Strogo je prepovedana uporaba mobitelov in drugih naprav z namenom fotografiranja ali
snemanja v Soli.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone in druge naprave ne odgovarja.

Prepoved snemanja

V Soli je prepovedana uporaba naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video snemanje
Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva Sole). Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.

Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot huj$e krSenje hiSnega reda in
predpisov o varstvu osebnih podatkov.

Snemanije in fotografiranje Solskih prireditev in nastopov u€encev lahko opravljajo starsi, skrbniki
ali druge pooblascene osebe.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

UCitelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej, e z njimi moti pouk ali z njimi ogroZa svojo varnost in varnost drugih.

Ucitelj, po svoji presoji, po pouku u¢encu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo
Sole.

V Solo ni dovoljeno prina8ati in v njej uporabljati:

o nevarnih predmetov

o drugih predmetov, ki jih uCenec v Soli ne potrebuje.

Kajenje, uzivanje in ponujanje alkoholnih pija€ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedano v prostorih in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiScu.

V Solo je prepovedano prinaSati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za
otrokovo zdravje in razvoj.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur...) ali ve€jih vsot denarja ne nosijo
v Solo. Za izgubljene ali drugaCe odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varnost med gibalnimi odmori

V Casu gibalnega odmora ucenci izvajajo aktivnosti po navodilih uciteljev.

V Casu gibalnega odmora gredo ucenci na prosto (razen v izjemnih vremenskih pogojih) ali kot je
dolo¢eno po urniku koristijo telovadnico. Dezurni u€itelj mora biti obvezno prisoten ves cas
gibalnega odmora in mora imeti pregled in kontrolo ter moznosti takojSnega posredovanja pri
ucencih.

Na vadbenem, igralnem prostoru naj bo takSno Stevilo u¢encev, ki omogoca varno in zdravo igro.

Uporabljati moramo starosti, sposobnostim in znanju u€encev primerne rekvizite. Pri tem moramo
upoStevati terenske pogoje.

Pred uporabo mora dezurni ucitelj preveriti orodje oziroma igrala, ¢e slu¢ajno niso poskodovana
in bi lahko povzrocila nesreco.

Med potekanjem gibalnega odmora mora biti dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike, ki bi
lahko povzrocili nesrec€o in jih mora sproti odstranjevati.

Uporabljamo predvsem vsebine gibalnega odmora, ki jih u€enci Ze obvladajo.

V Casu gibalnega odmora se ne sklicujejo sestanki uCiteljev.

V prostorih se naj igra, vadi ob odprtih oknih.



e Ucenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapus€ati skupine ali prostora,
kjer se odvija po programu dolo¢ena aktivnost.
o Nepotrebno zadrZevanje v sanitarijah ni dovoljeno.

6.5 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite
Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:
¢ Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in
o Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovnem mestu (omarice prve
pomodi, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

6.5.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uéenca

Vsak delavec Sole je dolZzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obves&en o poskodbi ali slabemu pocutju
ucenca.

UcCenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o poskodbi ali
slabem pocutju u€enca obvestiti tajniStvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da
pridejo po otroka.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti
resnosti poSkodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj
odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starSe.

V primeru, da je poSkodba posledica nasilnega dejanja ali nesreCe (padec z viSin...), je Sola o tem
dolzna obvestiti tudi policijo. V primeru take poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v
tajnistvu Sole.

6.6 Druge oblike ukrepanja
V primeru krS§enja HiSnega reda ali Pravil Solskega reda izvede strokovni delavec glede na tezo krsitve
enega oziroma vec¢ naslednijih ukrepov:
e zapiSe obvestilo o krsitvi v eAsistent,
obvesti starSe in razrednika,
povabi starSe na razgovor,
predlaga obravnavo pri Solski svetovalni delavki,
predlaga razgovor pri ravnateljici.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:
e varnost u€encem, ki ga uporabljajo,
e (istoCa in urejenost,
¢ namembnost uporabe,
o uclenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost notranjih in zunanjih Solskih povrsin. Program in
razpored urejanja dolocCi vodstvo Sole.
e ob koncu ucne ure se po navodilu ucitelja pospravijo vsi uporabljeni ucni pripomoc¢ki v omare ali
na dolo€en prostor.

7.2 Dezurstva

Dezurstvo se izvaja:
e pred zacetkom pouka,
e med odmori,
e po koncu pouka.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, uéenci in drugi zaposleni:
¢ na hodnikih in stopnis€ih,
e v ucilnicah in jedilnici,
e v garderobah in sanitarijah ter
¢ na zunanjih povrSinah namenjenim za rekreacijo.
Razpored deZurstev dolo¢a vodstvo Sole.
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7.3 Dezurstvo uciteljev
Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, u¢enci in izvajalci
programov opravljajo po razporedu dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Ucitelji lahko predlagajo za u€ence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila tega
HiSnega reda, vzgojne opomine skladno s Pravili Solskega reda, vzgojnega nacrta in po Zakonu o
osnovni oli.

7.3.1 Naloge dezurnih ugiteljev:

e skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

¢ nadzorujejo gibanje u€encev na notranjih in zunanjih Solskih povrsinah,

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo u€enci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
pomanijkljivosti,

e nadzorujejo delo dezurnih u€encev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, uéence opozarjajo
na vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

e kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene in zaklenjene.

7.3.2 Dezurstvo v jedilnici
Razpored dezurstva uciteljev v jedilnici ureja vodstvo Sole.

Naloge dezurnega ugitelja in ostalih uéiteljev, ki spremljajo uéence v jedilnici, so:
e skrb za miren in urejen prihod u¢encev v jedilnico,

skrb, da u€enci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

skrb da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

nadzor, da u€enci skrbijo za urejenost omizja in za €istoc€o jedilnice,

po potrebi pomo¢ pri razdeljevanju obrokov hrane,

skrb, da u€enci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZijejo hrano,

skrb, da uéenci po kon€anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

skrb, da u¢enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico,

pomo¢ uéencem pri pospravljanju miz.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino
ucenceyv, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v skladu z njegovimi navodili.

7.3.3 Dezurstvo v razredu - rediteljstvo
Vsaka oddel¢na skupnost dolo€i na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en teden in
imata sledeCe naloge:
e skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem uc¢enci delajo, vedno Eist in pospravljen,
e ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti
ucenceyv,
e po konc€ani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,
¢ v Casu malice nadzorujeta, da u€enci sami skrbijo za &istoCo jedilnice ali uCilnice, v kolikor malica
poteka v ucilnici ter pravilno lo¢ujejo odpadke,
e javljata razredniku oziroma izvajalcu u€ne ure nepravilnosti in poSkodbe Solske imovine,
e opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik,
e deZurna u€enca obvestita vodstvo Sole, ¢e ucitelja 5 minut po zaCetku ure Se ni v ucilnici.

7.3.4 Dezurstvo hiSnika, dopoldanske Cistilke
Zaradi zagotavljanja varnosti in urejanja Solskega reda, opravlja hiSnik obhode in dezurstvo:
e pred poukom,
e po pouku,
e z obhodi v Solskem prostoru.
Dezurna Cistilka skrbi za urejenost Solskih prostorov in vecCkrat pregleda ter pocisti Solske sanitarije
po razporedu, ki ga dolo¢i ravnateljica.

7.4 Solska prehrana

Cas, nadin in pravila ravnanja v éasu zajtrka, malice in kosil dologi $ola v letnem delovnem naértu in s
pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.
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7.4.1 Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki izjemoma
lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

7.4.2 Malica v jedilnici
Uc€enci in ucitelje morajo upostevati:

urnik, Ki jih Sola doloci z letnim delovnim nacrtom,
pravila ravnanja, obna$anja v jedilnici.

7.4.3 Kosila
Uc€enci in ucitelji morajo upostevati:

urnik, Ki jih Sola doloci z letnim delovnim nacrtom
pravila prijavijanja in odjavljanja kosil,
pravila ravnanja, obna$anja v jedilnici (umirjeno in kulturno prehranjevanje).

Uc€enci v jedilnici upoStevajo navodila uciteljev in ostalega Solskega osebja.
Jedilnik za tekoCi mesec je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

7.5 Hranjenje garderobe

UcCenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v
garderobi.

Uc€enci hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobi; slednjo u€enci od 1.
do 5. razreda hranijo v mati¢nih ucilnicah.

Urejenost garderob preverja razrednik ob prisotnosti u¢enca.

Ucenci morajo pred zimskimi pocitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred podelitvijo
spri¢eval izprazniti garderobo in odnesti copate ter druge osebne predmete.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih uéenci prinasajo ali hranijo v $oli.

Za klju¢e garderobnih omaric so odgovorni uéenci.

7.6 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

Oddel&ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ugilnic.

Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
Vsi u€enci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
Ob namerni poSkodbi Solskega inventarja se le-ta nadomesti s strani storilca.

7.7 Ostala dolocila hiSnega reda

Razredniki hidni red predstavijo u¢encem in starSem na zaCetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

Uc€enci in ucitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

Na 3Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom med ucenci, med u€enci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole. Odrasle osebe
na 3oli uenci naslavljajo z gospa in gospod.

Ucenci zaposlene na 3oli vikajo.

U itelji se z u€enci pogovarjajo tudi o bontonu.

UcCenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajSih uencev. Ucenci visjih razredov
se ne smejo zadrzevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

Ucenci »za&citniki« v dogovoru z ucitelji 1. in 9.r. opravljajo svoje obveznosti.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole
in njene okolice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

V Solo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za
zivali, ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7.8 Skrb za €isto in urejeno okolje:

Odpadke mecemo v kose za smeti in jih loCujemo.

Pazimo in ne unicujemo Solske lastnine.

Skrbimo za higieno v sanitarijah,

Toaletni papir in papirnate brisaCe, vodo in milo uporabljamo namensko.
Posebno skrb namenjamo distemu in urejenemu Solskemu okolju.
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e Ko ucenci zapuscajo igris¢e ali Solsko dvoris€e, dezurni uditelj poskrbi, da u€enci odvrzene
odpadke pospravijo.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
V primeru, da u€enec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z dolocili Zakona o
osnovni Soli (Ur. |. §t. 81/06).

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.

8.3 Obvescanje
Ta hiSni red se objavi na spletni strani Sole.

8.4 Veljavnost
Hidni red je ravnateljica sprejela dne 3. 1. 2019 po predhodnem sprejetju na Svetu 3ole.
Hidni red se zaCne uporabljati s 3. 1. 2019.

Stev.: 007-1/2018/6
Maribor, 3. 1. 2019

Odgovorna oseba:
Barbara Pernarc€ic,
ravnateljica
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